
实验室管理部（中心）

哈工大郑州研究院大型仪器

共享平台注册及使用介绍
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注册及使用流程

个人账户及课题组
账号注册

课题组资金账
户充值

设备预约

预约设备的使用及
费用结算

1.校外用户首次使用需进行用户注册，校内用户可通过学工号直接登录。

2.导师用户需在个人中心界面申请课题组账户（用于添加本课题组的学生账户）和课

题组资金账户（用于测试费用结算，申请课题组账户后自动生成课题组资金账户）

3.校外用户可填写《哈工大郑州研究院大仪共享平台个人账户申请表》并发送至

lab_hitzri@163.com 审核，邮件申请个人资金账户用于测试费用结算。

账户充值请对公转账（转账请备注“大仪共享平台测试费”）后将转账凭证以及账

户信息（必须包含：资金账号、负责人姓名、联系方式）发送至邮箱

lab_hitzri@163.com 收到凭证后一个工作日内完成充值，如有疑问请咨询 61680828。

对公转账账户信息：

户名：哈工大郑州研究院

账号：254677666164

开户银行：中国银行郑州嵩山南路支行

联行号：104491067107

开户行地址：河南省郑州市嵩山南路226-46号

mailto:lab_hitzri@163.com
mailto:lab_hitzri@163.com
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课题组账号及个人账户注册

登录实验室管理部（中心）网站

，选择用户登录。校内用户可通

过学工号直接登录，校外用户首

次使用需进行用户注册，注册时

请如实填写相关信息。
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导师用户：课题组账户注册

1. 注册“课题组账户”和“课题组
资金账户”：进入“账户管理”
点击“申请课题组”，申请成功
后会自动为课题组建立“课题组
资金账户”

2. 审批：对学生加入课题组进行审
批，登陆系统，进入“个人中心
→资金账户→子账户审批”里面
对加入的学生进行审批操作。

3. 或者直接在“个人中心”-“我的
课题组”-“课题组成员审批”里
面进行审批。

4. 若需直接添加学生，可直接在“
个人中心”-“我的课题组”-“课
题组成员”里面直接添加。
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学生用户：加入课题组账户

1. 在第一次使用过程中，需在“个
人中心”里面申请加入老师的课
题组，之后方可使用老师课题组
经费进行设备预约扣费。

2. 点击申请加入账户，输入老师姓
名搜索，进行课题组申请加入操
作，申请完成之后，等待老师审
批通过之后方可使用该账户。审
批通过之后，可以在左侧栏目“
可用账户”中进行相关账户查询
。（如果一个学生参与多个课题
组，则系统会将参与的课题组全
部列出）
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平台上预约仪器

具体预约操作按如图示进行操

作。预约完成后，可以在个人

中心中查看预约的审批状态，

只有审批完成后，才能送样检

测或到实验室现场进行仪器的

后续使用。
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平台上预约仪器
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平台上预约仪器
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预约后审批

导师可在“个人中心”中查看课题组成员预约的预约单，

并可进行“审批”操作；同时点击右上角“常用功能”，
可以查看账户情况。

学生预约完毕后，待导师和仪器管理员审核通过之

后，方可相关后续实验操作，可在“个人中心”中
，查看相关操作。（提示：未审批的预约单可以选
择取消，已审批的预约单不允许取消）
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审批后使用仪器及费用结算

1）送样检测：预约审批通过后，约定时间将样品送到实验室的接样业务室。

送样后可在“个人中心”查看该预约单

的状态，当状态变为“已完成”时。可

以点击 “结果--数据下载”获取测试

数据。
未审批：用户提出预约申请，未经审批的预约单

已审批：导师和管理员审批通过的预约单

待送样：用户需提交待测样品和预约委托书

测试中：确认收到样品后的测试阶段

待确认：测试完成后用户需根据实际测样情况核定费用

待缴费：核定费用后等待系统扣费

已完成：测试和扣费均已完成，等待用户下载数据
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审批后使用仪器及费用结算

2）自主上机：预约审批通过后，请在指定的时间前到达指定的实验室，在实验室管理员处签
字确认实际上机时间后，进行上机操作，操作结束后再次签字确认下机时间。（第一次操作可
以咨询实验室管理员）

提醒：如果实际使用仪器时间小于预约时长，则根据预约时长计费，如果实际使用时长超过
预约时长，则根据实际使用时长计费，请尽量合理安排实验时间。

如需超时使用，需客户自行与下一时段预约客户协商，若协商无果，设备管理员有权强
制下机，以保证下一时段客户权利。



谢 谢！
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